INFORME DE PROCEDIMIENTOS ACORDADOS SOBRE LA DECLARACIÓN ANUAL DE ENVASES DE XXXXXXXXX ENVIADA A ECOVIDRIO

Denominación Social de la Empresa Adherida
CIF
Domicilio Social
Población y Código Postal

A la atención de (indicación del destinatario: Consejo, consejero delegado, Director General, Director Financiero…) de XXXX (Denominación Social de la Empresa Adherida):

Finalidad de este informe de procedimientos acordados y restricciones a su utilización y distribución

Nuestro informe de procedimientos acordados sobre la Declaración Anual de Envases de XYZ, S.X. (nombre de la empresa adherida), (en adelante, la sociedad), correspondiente al periodo comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 20XX, y que muestra una contribución total de XXXXX euros, se emite únicamente en relación con lo dispuesto en la cláusula séptima del contrato de fecha [xx de xxx de 20xx], suscrito entre la sociedad y Sociedad Ecológica para el Reciclado de los Envases de Vidrio (ECOVIDRIO) y puede no ser adecuado para otra finalidad. En consecuencia, no puede ser usado para ningún otro fin o ser distribuido a terceros, distintos de ECOVIDRIO, sin nuestro consentimiento previo escrito.

En ningún caso, asumimos responsabilidad alguna frente a terceros distintos de los destinatarios de este informe que puedan acceder al mismo sin nuestro consentimiento escrito previo. 

Una copia de esta Declaración Anual de Envases, sellada por nosotros a efectos de identificación, se incluye como Anexo I a este informe.

Responsabilidad de la parte contratante

El/La XXXX (indicar el cargo de quien ha firmado la carta de contratación) de XYZ, S.X. ha confirmado que los procedimientos acordados con ECOVIDRIO son adecuados para la finalidad del encargo. La sociedad es asimismo responsable de la preparación de los datos contenidos en la Declaración Anual de Envases, sobre la que se aplican los procedimientos acordados.

Los destinatarios de este informe son responsables de la suficiencia de los procedimientos llevados a cabo para los propósitos perseguidos.

Responsabilidad del auditor  

Nuestro encargo se ha realizado siguiendo normas profesionales de general aceptación en España aplicables a los encargos de procedimientos acordados basadas en la norma internacional ISRS 4400R que regula la actuación del auditor en este tipo de encargos. Atendiendo a la naturaleza específica de este trabajo de procedimientos acordados, corresponde a la sociedad y a ECOVIDRIO, como usuarios del informe, obtener sus propias conclusiones a la luz de los hallazgos objetivos sobre los que se les informa, derivados de la aplicación de los procedimientos concretos definidos por ECOVIDRIO. En ningún caso asumimos responsabilidad alguna sobre la suficiencia de los procedimientos aplicados.

Debido a que los procedimientos descritos no constituyen una auditoría, ni una revisión, ni un encargo de aseguramiento, no expresamos una opinión o conclusión sobre la información contenida en la Declaración Anual de Envases, tomada en su conjunto. Si se hubieran aplicado procedimientos adicionales, se podrían haber puesto de manifiesto otros asuntos sobre los cuales les habríamos informado.

Ética profesional y gestión de la calidad

Nuestra firma aplica la Norma Internacional de Gestión de la Calidad (NIGC)1[footnoteRef:1] que requiere que la firma diseñe, implemente y opere un sistema de gestión de la calidad que incluye políticas o procedimientos relativos al cumplimiento de los requerimientos de ética, normas profesionales y requerimientos legales y reglamentarios aplicables. Para los fines de este encargo, no existen requerimientos de independencia que estemos obligados a cumplir. [1:   Con anterioridad al 15 de diciembre de 2022, fecha de entrada en vigor de la Norma Internacional de Gestión de la Calidad (NIGC1) Gestión de la Calidad para Firmas de Auditoría que Realizan Auditorias o Revisiones de Estados Financieros u Otros Encargos de Aseguramiento o Servicios Relacionados la firma habrá de aplicar la NICC 1 y, por tanto, el informe habrá de referirse a la misma en lugar de a la NIGC 1.] 



Procedimientos y hallazgos

Los procedimientos aplicados y hallazgos obtenidos han sido los siguientes:

1. Obtención de:

· Estructura de la FDE presentada en Excel.
· Resumen de la declaración en pdf firmado por el responsable en la entidad de la preparación de la información.
· Certificado de adhesión al SCRAP firmado por el responsable en la entidad de la preparación de la información.
· Certificado de envasadoras por las que declara firmado por el responsable en la entidad de la preparación de la información

2. Comprensión de los procedimientos aplicados por la sociedad para la elaboración de la Declaración Anual de Envases y si se refiere a una o varias sociedades.

3. Indagaciones con la sociedad respecto a los procedimientos aplicados en la elaboración de la Declaración Anual de Envases y acerca de los artículos incluidos en la Declaración Anual de Envases y justificación de los excluidos.

4. Comprobación de que la cifra de ventas que figura en la estadística de ventas o en la información de gestión de la sociedad o sociedades, utilizada para la elaboración de la Declaración Anual de Envases, coincide con la que figura en los registros contables y/o fiscales tanto para las ventas efectuadas en el mercado nacional como para las ventas efectuadas en el mercado internacional (en el caso de no haber sido posible realizar la conciliación entre ambos datos, incluir como excepción en el informe la diferencia identificada entre los mismos por conceptos, en su caso).




5. Corte de operaciones2 en la estadística de ventas al cierre del ejercicio: (El diseño concreto de la prueba de corte, la redacción de este procedimiento y las referencias que incluye a albaranes u otra documentación soporte alternativa, se adaptarán en su caso a las circunstancias y operativa concreta de la compañía en el caso que la sociedad tenga un ejercicio social distinto al período de la Declaración Anual de Envases) Selección de los 5 últimos albaranes de salida del año natural XXXX al que viene referido la Declaración Anual de Envases y de los 5 primeros albaranes de salida correspondientes al año natural XXXX+1, correspondientes a operaciones de venta de productos cuyo formato es objeto de la Declaración Anual de Envases y comprobación de que los productos y el número de unidades incluidos en dichos albaranes coinciden con los registrados en la estadística de ventas o en la información de gestión de la Sociedad obtenida en el procedimiento anterior.

6. A partir de la Declaración Anual de Envases realizar una selección de una muestra de Referencias de Cliente. La muestra debe cumplir los siguientes criterios obligatorios:

6.1 Solo se deben elegir Referencias de Clientes cuya cuota de contribución sea mayor a cero.

6.2 El alcance de la muestra debe ser de al menos un 5% de las Referencias de Cliente declaradas, con un mínimo de 10 Referencias de Cliente, siempre que sea posible, y un máximo de 100.

6.3 La distribución de la muestra debe tener la siguiente composición:

· Mínimo 60% de Referencias de Cliente que contengan como material del elemento principal el vidrio
· Máximo 40% de Referencias de Cliente cuando el material del elemento principal sea distinto del vidrio

6.4 	Respecto de la selección de la muestra:

· El 50% de la muestra que pertenece a las referencias de mayor número de kilogramos puestos en el mercado.
· El resto hasta alcanzar la totalidad de la muestra deberá ser seleccionado aleatoriamente.

7. Para la muestra seleccionada en el punto anterior:

	7.1 Comprobación de la composición de los materiales, características y peso/volumen de la Referencia del Cliente con las especificaciones técnicas de cada uno de los formatos o soporte documental que lo justifica, o en su caso, si no fuese posible y como procedimiento alternativo, mediante el pesaje de la muestra.

2 Se podrá no aplicar este procedimiento siempre que el cierre del ejercicio económico de la sociedad coincida con el año natural y a su vez la compañía disponga de un informe de auditoría sobre las cuentas anuales sin salvedades respecto al corte de operaciones.






7.2 Recálculo de la contribución en euros para cada una de las Referencias de Cliente. (Identificación de las diferencias por material en euros, y porcentaje (a dos dígitos) por material que representan sobre la muestra seleccionada, en su caso).”

8. Comprobación de que el número de envases del elemento principal puestos en el mercado coincide con el que figura en la información de gestión de la sociedad o sociedades, obtenida en el procedimiento 4 anterior.

9. Obtención de una Carta de Manifestaciones firmada por el responsable de la preparación de la información o apoderado de la entidad.

[En el caso de que de la aplicación de los procedimientos indicados anteriormente no se hubiese detectado aspecto alguno que informar]

Como resultado de la aplicación de los procedimientos acordados indicados anteriormente no hemos encontrado excepciones.

[Si como consecuencia del trabajo realizado fueran detectados hechos dignos de mención, la redacción de este párrafo se modificaría como sigue. Debe recordarse que al ser un informe de procedimientos acordados no hay umbral de materialidad y, consecuentemente, cualquier excepción detectada en la aplicación de los procedimientos acordados debe ser reportada]

Como resultado de la aplicación de los procedimientos acordados indicados anteriormente, a continuación, les informamos de las excepciones que hemos encontrado: 

[Incluir descripción]

Firma
Nombre y apellido del auditor/a 
Fecha
Dirección



